
FUNZIONI STRUMENTALI 2023/2024 

AREA 1: GESTIONE PTOF – RAV – PdM – Carminati Federica  

 Coordinamento aggiornamento e monitoraggio attuazione RAV – PdM – PTOF  

 Coordinamento aggiornamento annuale PTOF  

 Coordinamento Rendicontazione sociale 

 Raccordo con Team per l’Innovazione per analisi esiti delle Prove Invalsi 

 Raccordo con gli uffici di Segreteria per le parti di propria competenza 
 

AREA 2: GESTIONE AZIONI PER ALUNNI CON BES – Felicelli Cristina  

 Coordinamento GLO e incontri con docenti di sostegno 

 Aggiornamento e condivisione modulistica  

 Monitoraggio predisposizione e attuazione PEI e PDP  

 Coordinamento rapporti con il referente per la disabilità dell’UST, con i Servizi 
Sociali e di neuropsichiatria  

 Aggiornamento PAI e collaborazione con la Segreteria didattica per la gestione 
delle piattaforme provinciale, regionale e SIDI 

 
AREA 3: INCLUSIONE ALUNNI STRANIERI E LEGALITÀ – Pintus Federico  

 Supporto applicazione Protocollo di Accoglienza per alunni NAI 

 Coordinamento progetti relativi ad alunni e famiglie  

 Coordinamento FAMI 

 Coordinamento progetti Forte Processo Immigratorio 

 Coordinamento rapporti con Servizi Sociali, Enti Locali e Associazioni 

 Promozione e sviluppo azioni per l’educazione alla legalità e alla salute 

 Referente Centro per la Promozione della Protezione Civile 
 
AREA 4: GESTIONE PROGETTAZIONE PON/PNRR, ERASMUS+, AGGIORNAMENTO E 
FORMAZIONE – Corradi Daniela  

 Progettazione, gestione e rendicontazione bandi PON 

 Coordinamento progettazione, gestione e rendicontazione finanziamenti PNRR 

 Progettazione, gestione e rendicontazione progetti Erasmus+ 

 Analisi dei bisogni formativi e gestione del Piano di formazione e aggiornamento 
 
AREA 5: ORIENTAMENTO – Donegani Alessandra  

 Coordinamento e sviluppo delle attività relative all’orientamento di Istituto e alla 
progettazione e gestione dei moduli orientativi per la Secondaria I grado 

 Gestione rapporti con gli Istituti secondari di secondo grado, con il responsabile 
dell’orientamento dell’UST di Como, con Informagiovani e con gli enti preposti 

 Gestione iniziative orientamento in collaborazione con lo psicologo di Istituto  
 

 



AREA 6: COORDINAMENTO SCUOLE DELL’INFANZIA / CONTINUITÀ – Magnocavallo Annarosa  

 Coordinamento e sviluppo delle iniziative di raccordo tra i vari ordini di scuola  

 Coordinamento dell’organizzazione degli open day 

 Coordinamento pedagogico delle scuole dell’Infanzia: raccordo tra le scuole 
dell’Infanzia; promozione e collaborazione nell’organizzazione/gestione di 
iniziative progettuali; promozione riunioni periodiche per la condivisione di 
strumenti, metodologie, buone pratiche, progettazione educativa e 
documentazione; individuazione esigenze condivise tra colleghi/plessi. 

 
 
 


